VEREJNE OBSTARAVANIE
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

~ Nadlimitna zakazka
~ Podlimitna zakazka
» Jednoducha zakazka (predtym zakazka s nizkou hodnotou)
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

Novelizacia zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov doslo s ucinnostou od 1.7.2013 k zasadnym zmenam:

Nadlimitna zakazka

» predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo vyssia ako
130 000 EUR,

> vysSia ako 200 000 EUR,

> vysSia ako 400 000 EUR,

> vysSia ako 5 000 000 EUR

a to podla financneého limitu, ustanoveného vseobecne zavaznym
pravnym predpisom, ktory vyda Urad verejného obstaravania (§ 4,
odst.2 zakona o verejnom obstaravani).
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

Podlimitna zakazka

» predpokladana cena zakazky je vyssia ako 20 000 EUR bez
DPH ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytovanie sluzby;

» vysSia ako 30 000 EUR bez DPH ak ide o zakazku na
uskutoCnenie stavebnych prac;

» vysSia ako 40 000 EUR bez DPH ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, ktorymi su potraviny.
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

Jednoducha zakazka

» predpokladana cena zakazky je nizsia ako 20 000 EUR bez
DPH ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie sluzby (okrem potravin);

» nizsia ako 30 000 EUR bez DPH ak ide o zakazku na
uskutoCnenie stavebnych prac;

» nizsia ako 40 000 EUR bez DPH ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, ktorym su potraviny.
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

Urc€ujucim finanénym limitom je predpokladana cena za kazdy
samostatny predmet obstarania v eurach bez DPH za jeden KR
alebo za obdobie trvania zmluvy s dodavatelom, ak presahuje jeden
KR.

Do predpokladane] hodnoty zakazky (PHZ) sa zapocitavaju aj
planované obstaravania suvisiace s beznou Cinnostou organizacie
vratane opakovanych plneni, pokial je tato Cinnost financovana
z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU a &innost v ramci inych
projektov financovanych z inych zdrojov EU.

V pripade, ak sa predmet obstaravania sklada z viacerych Casti,
poloziek, ktoré su obstaravané naraz (od jedného dodavatela), je
potrebné brat do uvahy celkovu predpokladanu cenu predmetu
obstarania, nie jednotlivé Casti.
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

Urcenie PHZ vykona KP na zaklade informacii:

~ zZ vlastnej databazy;

v Z Internetovych cennikov dodavatela;
v Z aktualnych katalogov dodavatela;

~ telefonicky

« pre urcenie PHZ sluzi ako vzor Cast A. prilohy C. 7 Prirucky -
vzor zaznamu z uréenia predpokladanej ceny zakazky,
ktora nie je podlimitna ani nadlimitna
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cast’ A. prilohy ¢. 7 Prirucky

A.
Vzor zaznamu z urcenia predpokladanej ceny zakazky, ktora nie je podlimitna ani
nadlimitna

|. PREDPOKLADANA CENA ZAKAZKY:
a) Identifikaéné udaje verejného obstardvatela: (nazov, sidlo, ICO)

b) Poverena osoba, ktora za verejného obstaravatela vykonala urcenie predpokladanej ceny zakazky:
(meno a priezvisko, funkcia)

c) Strucny opis predmetu zakazky: (popisat’ zakazku, ktora je predmetom verejného obstaravania)

d) Mnozstvo tovaru, rozsah sluzby alebo stavebnych prac zaddvanej zakazky: (kvantifikovat predmet
zakazky)

e) Predpokladana cena zakazky bez DPH:

f) Sp6ésob urcenia predpokladanej ceny: (popisat’ spdsob vykonania prieskumu napr. na zaklade zaslanej
vyzvy na predloZenie ponuk, na zaklade cennikov, katalogov, telefonicky, osobne a pod...)

Il. Podpis poverenej osoby

Meno a priezvisko:
Funkcia:

Miesto:

Datum:

Podpis:
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

KP je povinny vykonat prieskum trhu v rozsahu min. 3 ponuk,
pricom je povinny min. 3 dni pred zadanim zakazky zverejnit' jej
zadavanie v profile na svojej webovej stranke.

Vyzvu na predlozenie ponuky je potrebné preukazatelne zaslat
min. 3 zaujemcom (napr. potvrdenie o odoslani faxu, zaznam o
odoslani e-mailu, doruCenka, ak bola zakazka zaslana postou, v
pripade osobného dorucCenia podpisom a odtlackom peciatky
zaujemcu).

KP pri zadani takejto zakazky musi postupovat podla zakona tak,
aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.
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Verejné obstaravanie od 1.7.2013

Zaroven je povinny pri je] zadavani uplatnovat’.

v princip rovhakého zaobchadzania,

v princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcoy,
v princip transparentnosti

v princip hospodarnosti a efektivnosti.
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Jednoducha zakazka

» 0 — 1000 EUR bez DPH je KP opravneny zadat zakazku priamo
bez vykonania prieskumu trhu (ide o jednorazové zakazky alebo
opakované dodavky na rovnaky predmet zakazky, ktorych hodnota
v priebehu kalendarneho roka nepresahuje sumu 1000 EUR bez DPH),

» 1000 — 20 000/ 30 000/ 40 000 bez DPH KP zada zakazku na
zaklade prieskumu trhu zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky min.
3 potencialnym dodavatelom, ktoré musi byt preukazané (napr.
potvrdenie o odoslani faxu, zaznam o odoslani e-mailu, a pod.); v den
zaslania vyzvy uverejni KP vyzvu na svojej internetovej stranke.

Z prieskumu trhu je KP povinny vyhotovit’ zaznam z prieskumu trhu
v rozsahu casti B. prilohy €.7 Prirucky.
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cast’ B. prilohy c. 7 Prirucky

B.

Vzor zaznamu z prieskum trhu pri zakazke, ktora nie je podlimitna ani nadlimitna

|.  VEREJNY OBSTARAVATEL:

a) Identifikaéné udaje verejného obstardvatela: (nazov, sidlo, ICO)

b) Poverena osoba, ktora za verejného obstaravatela vykonala prieskum trhu: (meno a priezvisko, funkcia)
c) Struény opis predmetu zakazky: (popisat zakazku, ktora je predmetom verejného obstaravania)

d) Mnozstvo tovaru, rozsah sluzby alebo stavebnych prac zadavanej zakazky. (kvantifikovat’” predmet
zakazky)

II. PRIESKUM TRHU

a) Spésob vykonania prieskumu: (popisat spdsob vykonania prieskumu napr. na zaklade zaslanej vyzvy na
predloZenie ponuk, na zaklade cennikov, katalogov, telefonicky, osobne a pod.).

Doklady, ak sa poZadovali (hapr. doklad o opravneni podnikat):
b) Uchadzaci:

P.C. Dodavatel(obchodné meno, Cena (EUR)zacelu  Kontaktna osoba  Datum predlozenia
adresa sidla alebo zakazku bez DPH Cislo telefénu (posudzovania)
miesta podnikania) ponuky
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cast’ B. prilohy c. 7 Prirucky

. VYBRANY DODAVATEL:

a) Identifikaéné udaje uchddzaéa: (nazov, sidlo, ICO)

b) Obstaravacia cena predmetu zakazky:

c) Zdévodnenie vyberu (ak nebol vybrany uchadzac s najnizSou cenou):

d) Spésob vzniku zavézku: (napr. na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie , na zaklade pisomnej
objednavky a naslednej fakturacie

IV. CESTNE VYHLASENIE POVERENEJ OSOBY

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom spifiam vo vztahu k uchadzagom zakonné podmienky
nestrannosti a dévernosti (§ 40 ods. 3 az 5 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani)

Meno a priezvisko:
Funkcia:

Miesto:

Datum:

Podpis:

V. Prilohy

- vyzva na predlozenie ponuk s potvrdenim jej odoslania

- porovnavané ponuky

- pisomny zapis z telefonického alebo osobného oslovenia potencialneho dodavatela
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Jednoducha zakazka

Pri zadavani jednoduche] zakazky :

» musi KP postupovat tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene,

» sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov,
v ktorych to vyzaduje zakon. V pripade ak KP nebude uzatvarat
pisomnu zmluvu, ale plnenie zakazky bude realizovat formou
objednavky, resp. opakovanych objednavok, tato skuto¢nost’ sa
uvedie v zazname z prieskumu trhu,

» ! je KP povinny zverejnit raz stvrtro€ne na svojom webovom
sidle alebo v periodickej tlaCi suhrnnu spravu o jednoduchych
zakazkach s cenami vyssSimi ako 1000 EUR, v ktore] pre kazdu
zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a
Jidentifikaciu uspesného uchadzaca. ! N
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Jednoducha zakazka

Pri  zadavani jednoduchych zakaziek v roku 2013
(do 30.6.2013 zakaziek s nizkou hodnotou):

» nesmie predpokladana hodnota zakazky kumulativhe
presiahnut financné limity pre jednoduché zakazky.
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Verejné obstaravanie

Konecny prijemca eviduje vsetky doklady a dokumenty
Zz pouzitého postupu zadavania jednoduchej zakazky
a uchovava ich 5 rokov od uzatvorenia zmluvy, resp. od
vystavenia objednavky v sulade so zakonom o VO.

V sulade s uzatvorenymi GZ/nariadeniami je KP povinny
uchovavat vSetku dokumentaciu najmene; 5 rokov od
finanéného ukonc€enia realizacie roéného programu.

Postupy zadavania jednoduchych zakaziek platia do zriadenia
elektronického trhoviska.
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NajcastejSie nedostatky

Pri urceni PHZ su nedostatky hlavne v:

» urceni ceny zakazky,

» identifikovani predmetu zakazky,

» urCeni rozsahu sluzby, mnozstva tovaru,

» predpokladanej cene zakazky bez DPH,

» nespecifikovani vSetkych kritérii, ktoré su pre KP pri vybere
uchadzaca délezité

Pri zazname z prieskumu trhu je problémom:

» nespecifikovanie spésobu vzniku zavazku (zmluva, objednavka),
» diskriminacia uchadzacov,
» nesulad s vyzvou na predlozenie ponuky
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Dolezité

% UrcCujucim finanCnym limitom je predpokladana cena za
kazdy samostatny predmet obstaravania v eurach bez DPH za
jeden KR alebo za obdobie trvania zmluvy s dodavatelom, ak
presahuje jeden KR,

“ KP je preto povinny v pripade opakovaného obstaravania
rovnakych komodit v priebehu KR viest prehlad vykonanych
obstarani a preukazat’ tak, ze celkova cena za konkrétnu
komoditu neprekrocila uvedeny limit.

Takyto prehlad predklada ZO spolu s kazdou ziadost'ou

o platbu.
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VEREJNE OBSTARAVANIE

Dakujem za pozornost.

Ministerstvo vnUtra SR
odbor rozpoétu a financovania sekcie ekonomiky
oddelenie financovania projektov Eurépskej unie

Ministerstvo vnutra
Slovenskej republiky
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